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...por la seguridad de Puerto Rico

LCDO. HECTOR M. PEREZ ACOSTA HON. SILA M. CALDERON
DIRECTOR EJECUTIVO GOBERNADORA

BOLETIN INFORMATIVO

BI-JGS91 1—02—00115” SERIE 2001-2002
Fecha: 7 de septiembre de 2001
A: W&P\ SONAL DIRECT}VO GERENCIAL
DE: Héctor I\p érez Acosta
Director Ejecutivo
ASUNTO: Procedimiento para la aprobacion y archivo de documentos,

cartas e informes oficiales de la Oficina del Director Ejecutivo

Con el propésito de mantener en archivo digital mecanizado y organizado los
documentos oficiales de la Oficina del Directo Ejecutivo se aprobd el
Procedimiento para la aprobacién y archivo de documentos, cartas e informes
oficiales de la Oficina del Director Ejecutivo (NMPA-JGS911-0019). EI mismo
detalla el proceso a seguir en el manejo de todo documento oficial de la Agencia.

Cada unidad de trabajo debera preparar un archivo con todos los documentos
descritos en el inciso 2 de la Parte Il firmados por el Director Ejecutivo desde el 1
de marzo al presente y enviarlos al folder \\911-dc-O1\secretaria\documentos en
tramite (borradores, pendientes de firma) para ser archivado como documento
final. Tendran hasta el 21 de septiembre para dicha encomienda.

Espero su fiel cumplimiento.
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